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O formulério para preenchimento das atividades complementares (AC) estara disponivel para
impressdo no site do ICEX e na secretaria de graduacdo, assim como o regulamento de atividades
complementares de cada curso.

O académico entrega na Secretaria Académica de Graduacdo (SAG), cdpia dos comprovantes
da(s) Atividade(s) Complementar(es) realizada(s) (certificado, declaragdo, etc.), mediante a
apresentacdo dos originais para conferéncia e o formulario de entrega de comprovantes de
Atividades Complementares preenchido ;

O funcionério da SAG auténtica a copia do documento, devolvendo o original e entregando um
protocolo para o académico;

O funcionario da SAG arquiva o(s) comprovante(s) autenticado(s), para posterior retirada pela
Coordenacéo de Atividades Complementares;

A Coordenacéo de Atividades Complementares recolhe, na SAG, os comprovantes e o formulario
preenchido de entrega de Atividades Complementares;

A Coordenacdo de Atividades Complementares defere ou indefere as atividades dos académicos
de acordo o Regulamento de Atividades Complementares do ICEx/UFF, registrando a carga
horaria validada.

A Coordenacdo de AC encaminha o formulario com a carga horaria deferida e 0s comprovantes
para arquivamento na pasta individual do académico;

O académico retorna a partir da data estipulada pela SAG para tomar ciéncia e receber o
comprovante de carga horaria deferida.

A Coordenacdo de Atividades Complementares emitird semestralmente um relatério geral da carga
horaria dos académicos para controle e divulgacao.



