UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS

REGULAMENTO PARA ELABORACAO DE
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

CURSO DE MATEMATICA

O Colegiado do Curso de Matematica do Instituto de Ciéncias Exatas (ICEx) da Universidade
Federal Fluminense — UFF, de acordo com o Regulamento dos Cursos de Graduacdo da UFF,
resolve regimentar o Regulamento para Elaboracdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso, que passa

a contar com a seguinte redacao:

CAPITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Artigo 1° - A elaboracdo, apresentacéo e aprovacgdo de um Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
é requisito obrigatorio para obtencdo do titulo de Bacharel em Matematica. O TCC é um trabalho

individual do aluno que devera ser apresentado sob a forma de monografia.

81° Para elaboragdo do TCC é imprescindivel a padronizacéo, definida pela Associagdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), por normas da Universidade Federal Fluminense e por orientacdes do

coordenador de TCC e/ou Colegiado do Curso.

82° O tema sera escolhido pelo aluno em conjunto com seu orientador e deverd contemplar de
maneira relevante em sua formulacdo uma das areas de pesquisa da Matematica Pura, Matematica
Aplicada, Modelagem Matematica ou Matematica Computacional. O tema devera ser aprovado pelo
coordenador de TCC na disciplina de projeto e devera ser acompanhado durante todo o seu
desenvolvimento. Caso seja necessario, o coordenador de TCC podera solicitar ao Departamento de
Matematica uma comissdo, em qualquer momento, para avaliar a pertinéncia do tema escolhido
parao TCC.



83° O TCC podera ser orientado por docente ndo pertencente a um dos departamentos que
ministram aulas para o Curso de Matematica, desde que esta orientacdo seja aprovada pelo

Colegiado do Curso.

Artigo 2° - O TCC atende aos seguintes objetivos:

i. capacitar o aluno para a elaboracgéo de estudos;

ii. levar o aluno a correlacionar e aprofundar os conhecimentos tedrico-praticos adquiridos no
Curso;

iii. propiciar ao aluno o contato com o processo de investigacao;

iv. contribuir para o enriquecimento bibliografico das diferentes linhas de estudo mencionadas no
Artigo 1°, estimulando a pesquisa cientifica articulada as necessidades da comunidade local,

nacional e internacional.

CAPITULO Il - MODALIDADES
Artigo 3° - O TCC pode se enquadrar em uma das seguintes modalidades:

i. trabalho de revisdo critica de literatura sobre determinado tema;
ii. trabalho de analise de determinado tema apontando ou propondo novos conceitos que melhor o
elucidem;

iii. trabalho original de pesquisa.

CAPITULO Il - DA COORDENACAO DO CURSO DE MATEMATICA
Artigo 4° - Compete a coordenacdo do Curso de Matematica:

i. manter na Secretaria do Curso de Graduacdo (SAG) um arquivo com toda documentacao
referente a elaboracéo e apresentacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso;

ii. arquivar a versao final dos TCCs aprovados, para garantir 0 acesso a comunidade académica;



providenciar o arquivamento e publicagdo, em meio digital, dos TCCs aprovados, nos
Repositorios Institucionais da UFF. Casos excepcionais serdo resolvidos pelo Colegiado do

Curso.

CAPITULO IV — DA COORDENACAO DO TCC

Artigo 5° - A Coordenacdo de TCC do curso de Matematica serd& composta por um professor

permanente do curso, indicado pelo Colegiado do Curso.

81° O coordenador de TCC também sera responsavel pelas disciplinas Projeto de Monografia

(VGTO00001) e Monografia (VGT00002).

Artigo 6° - Compete a Coordenacédo de TCC:

Vi.

Vii.

viil.

registrar as notas e frequéncias das disciplinas Projeto de Monografia (VGT00001) e
Monografia (VGT00002);

receber e encaminhar documentos das disciplinas;

orientar os alunos na escolha de professores orientadores;

definir procedimentos relativos a elaboragdo, acompanhamento, orientacdo e avaliacdo dos
TCC,;

aprovar a designacao de membros para as bancas examinadoras dos TCCs;

avaliar e propor alteracdes neste Regulamento;

convocar reunides ordinarias e extraordinarias (envolvendo orientandos, orientadores e a
Coordenacdo do Curso) referentes a coordenacédo dos TCCs;

elaborar e divulgar o calendario semestral para entrega e apresentacdo dos TCCs concluidos e
previamente aprovados pelos orientadores, bem como organizar e divulgar a composicao das
bancas examinadoras;

providenciar locais e horarios destinados as apresenta¢des publicas dos TCCs;

elaborar e manter atualizadas as atas e demais documentacgéo de registro das apresentacdes e

avaliacdes dos TCCs. A SAG podera prestar suporte nestas atividades;



xi.  solicitar ao autor do TCC aprovado, ap0s apresentacdo publica, uma copia impressa da versdo
final, com os eventuais ajustes sugeridos pela banca examinadora, em prazo a ser estipulado
pelo préprio coordenador de TCC. Solicitar, ainda, uma copia em midia digital (indicada pelo
coordenador de TCC), ambos para posterior arquivamento;

xii. encaminhar a verséo final dos TCCs aprovados para a Coordenacéo do Curso;

xiil. aprovar alteracdo de orientadores em casos especiais, quais sejam: mudanca de linha de
pesquisa, afastamento do orientador, entre outros casos que deverdo ser apreciados,

previamente, pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO V - DO PROFESSOR ORIENTADOR

Artigo 7° - O orientador sera de livre escolha do aluno, com a concordancia do mesmo. Podera
haver um coorientador, desde que aprovado pelo orientador e orientando. O coorientador pode ser
de outra instituicdo desde que seja aprovado pela coordenacdo do TCC. Casos excepcionais serdo

decididos pelo Colegiado do Curso de Matematica.

Artigo 8° - A escolha do orientador se dara em funcdo do tema escolhido pelo aluno. Caso o
professor aceite a orientacdo, deverd formaliza-la por meio do Termo de Orientacdo de TCC, que
devera ser encaminhado a Coordenagéo de TCC.

Artigo 9° - Para ser orientador sera necessario:
i. possuir, no minimo, o titulo de Mestre e deveréa ser professor lotado em um dos departamentos
que ministram aulas para o Curso de Matematica. Casos excepcionais deverdo ser aprovados

pelo Colegiado do Curso de Matematica.

Artigo 10° - Compete aos orientadores:

I assinar, manifestando sua concordancia, o Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC.
Haverd um termo para cada Trabalho de Conclusdo de Curso que aceitar orientar;
ii.  orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do Projeto de Pesquisa em todas as suas

fases;



Vi.

Vii.

viil.

participar, sempre que necessario, das reunies ordinarias e extraordinarias convocadas pela
Coordenacéo de TCC;

aprovar (ou recusar) o tema e a abordagem metodoldgica indicados pelo aluno para o
desenvolvimento do TCC,;

analisar o projeto de TCC do aluno orientando quanto ao enquadramento nas normas do
presente regulamento;

observar o cumprimento de prazos estabelecidos para o desenvolvimento e para a redacgdo do
TCC;

notificar a Coordenacdo de TCC, por meio do Termo de Encaminhamento para Apresentacao
de TCC, que a monografia esta concluida e em condi¢cBes de ser avaliada. Solicitar a
coordenacdo de TCC a definicdo de data, hora e local para apresentacdo publica do mesmo;
comunicar ao coordenador de TCC quando ocorrerem problemas, dificuldades e davidas
relativas ao processo de orientacdo, para que 0 mesmo tome as devidas providéncias;

quando ndo for possivel, por parte do orientador, dar continuidade ao processo de orientacgdo,
solicitar formalmente a Coordenacéo de TCC o desligamento de tal funcéo.

CAPITULO VI - DO ALUNO ORIENTANDO

Artigo 11° - Para que tenha inicio o processo de orientacdo, o aluno devera ter cursado, pelo menos,

1600 horas do Curso de Matematica e estar regularmente matriculado na disciplina Projeto de
Monografia (VGT00001) do Curso de Matematica.

Artigo 12° - O aluno deverd, juntamente com o orientador, escolher o tema que deseja pesquisar e

elaborar um projeto para o TCC, respeitando o artigo 1°.

81° A reprovacdo do projeto de pesquisa pelo orientador acarretara na reprovacdo da disciplina
Projeto de Monografia (VGT00001).

Artigo 13° - O aluno e o orientador deverdo, de modo consensual, estabelecer a rotina de orientacao.



81° Para que se tenha inicio a elaboragdo do TCC, o aluno devera estar regularmente matriculado
na disciplina Monografia (VGT00002) do Curso de Matematica.

Artigo 14° - A elaboragdo do TCC é de inteira responsabilidade do aluno. No entanto, o disposto
neste artigo ndo exime o orientador de suas atribuicfes especificas, detalhadas no Artigo 10° deste

Regulamento.

81° O ndo cumprimento, pelo aluno, de seus deveres em relagdo a proposta de pesquisa podera

acarretar sua reprovagédo na disciplina Monografia (VGT00002).

82° O aluno é responsavel pela autenticidade e pela originalidade de seu trabalho. Portanto, devera
informar-se sobre os principios éticos da escrita académica, notadamente em relacdo ao contetdo da

Cartilha sobre Plagio Académico da UFF.

Artigo 15° - O processo de orientacdo podera ser interrompido pelo aluno, por meio de documento
escrito, que deverd informar a Coordenacdo de TCC as razBes da interrupcdo. Mediante a
formalizacdo, a Coordenacdo de TCC indicara outro professor para orientacao.

Artigo 16° - Compete ao Aluno-orientando:

i. comparecer as reunides, cujos temas estejam relacionados ao TCC, sejam elas convocadas pela
Coordenacdo de TCC ou pelo professor orientador;

ii. manter contato regular com orientador, afim de submeter o trabalho parcialmente realizado a
avaliacdo e receber orientagcdes necessarias a continuidade das atividades de pesquisa;

iii. cumprir os prazos definidos pelo orientador para a realizagdo do plano de trabalho e/ou
cronograma de atividades, bem como, cumprir os prazos definidos pela Coordenacdo de TCC;

iv. atender as sugestdes do orientador e as normas deste Regulamento no que concerne ao processo
de elaboracdo e apresentacéo do TCC;

v. apresentar e defender seu TCC perante a Banca Examinadora, em dia, hora e local
estabelecidos pela Coordenacéo de TCC do Curso de Matematica;

vi. entregar as copias do TCC aos membros da Banca Examinadora no prazo estabelecido

pela Coordenagéo de TCC, respeitando o minimo de 20 dias anteriores a data da defesa;



vii. entregar a Coordenacdo de TCC o documento final, completo e corrigido, com eventuais

ajustes sugeridos pela banca. O documento devera ser disponibilizado:

a) em copia fisica, dentro das normas estabelecidas pela Coordenacao de TCC,;

b) em midia digital, indicada pelo coordenador de TCC, no formato Portable Document Format

(PDF) e identificado (com o nome completo do aluno, o nimero de matricula, o curso e 0 ano

de concluséo).

CAP ITULO VII — DA BANCA EXAMINADORA E DA APRESENTACAO P UBLICA

Artigo 17° - Todo TCC devera ser avaliado por uma Banca Examinadora em processo de
defesa pablica, no qual o aluno devera apresentar sua pesquisa e se submetera a arguicédo da

banca.

Artigo 18° - A Banca Examinadora devera ser integrada por, no minimo, 03 (trés) membros: o
orientador, o coorientador (caso tenha coorientacdo) e dois professores ndo orientadores,

sendo pelo menos um membro do departamento de Matematica.

81° O orientador do TCC podera convidar um membro externo & UFF para composicao da
Banca Examinadora, desde que este seja aprovado pelo coordenador de TCC e/ou Colegiado

do Curso.

82° O orientador do TCC designard um professor como suplente da banca examinadora, ndo sendo

necessaria sua participacdo, exceto no caso de auséncia de um dos membros.

83° A banca sera presidida pelo Professor Orientador.

Artigo 19° - A deliberacdo da Banca Examinadora quanto ao resultado da defesa publica sera

secreta. A nota final devera ser obtida, preferencialmente, por consenso. Nao havendo consenso, a

nota final sera resultante da média aritmética das notas individuais.



81° O resultado da defesa publica poderd ser expresso de trés formas: Aprovacdo, Aprovagao

Condicional e Reprovacdo. A nota minima para aprovacao do TCC é 6,0 (seis virgula zero).

82° No caso de Aprovacdo Condicional, a banca solicitara ao aluno alteragdes/corre¢des no TCC.
A nota da banca é informada considerando as alteragdes/corre¢@es solicitadas. O orientador sera o
responsavel por aferir se as modificagdes solicitadas foram, de fato, realizadas, dentro do prazo
estabelecido pela banca. A nota somente serd lancada no sistema académico se o orientador

informar a conformidade final ao coordenador de TCC.

83° No caso de Reprovacdo, o aluno ndo poderd apresentar o trabalho no semestre corrente,

devendo matricular-se novamente na disciplina “Monografia” (VGT00002).

CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 20° - No caso de alunos que venham transferidos de outras instituicdes, prevalecera o

disposto neste regulamento.

Artigo 21° - Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo Coordenador de TCC e,

em ultima, pelo Colegiado do Curso de Matematica.

Artigo 22° - Este regulamento entrard em vigor a partir da sua aprovacdo pelo Colegiado do Curso

de Matematica.

Volta Redonda, 06 de julho de 2012.
Revisado em 26 de novembro de 2015.



